For at tilgd CMD skal du abne en web browser og indtaste URL’en p& dit CMD
website i adressefeltet, hvorefter log ind dialogen vises.

1. Indtast dit brugernavn og password.

Skriv dit brugernavn og
password og tryk Login

Din identitet som en CMD bruger og dine dertilhgrende rettigheder checkes af
CMD. Hvis brugeren er korrekt og samtidig har rettigheder til CMD, vil du f&
adgang til CMD’s brugergraenseflade.

CMD'’s brugergraenseflade bestdr af tre elementer: Deployment treeet,
Indholdslisten og den nederste menulinie.
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Deployment traeet

Deployment traeet ligger i venstre side af brugergraensefladen, og er et p N

strukturtrae, der pd mange mader minder om et filsystem som f.eks. Sammenfolder Falders r

Windows Stifinder. Alle mapper er tilknyttet treeet og ved at navigere i disse undermapper ' ----{ Webrod mappe
mapper bliver deres indhold tilgeengelig i hgjre side af CMD’s h ;
brugergraensefladen, indholdslisten. Deployment treeet viser den del af CMD Vist mappe [~ [ T S remmsmm oo Em oo Mappenavn

sitet, som er tilgeengelig for dig i overensstemmelse med dine rettigheder.
Skjult mappe

Udfolder mapper L
En mappe kan laves til en webrod, hvorved den bliver markeret med en . J R e e

jordklode (@ Dette betyder, at denne del af sitet bliver tilgaengelig for Deployment traeet
offentligheden. Websitet bliver struktureret i forhold til webrodens indehold, som
kan bestd af undermapper og de forskellige indholdselementer, som websitet skal benytte.

Navigering i Deployment traeet

Du kan navigere i Doployment traeet ved af ud- og sammenfolde mapperne i treeet. Dette ggres ved hjeelp af - og El-knapperne til venstre for hver mappe,
som indeholder undermapper.

N&r du klikker pd en mappe i Deployment traeet, opdateres indholdslisten i hgjre side af brugergraensefladen, sdledes at den viser de indholdselementer, du
har tilladelse til at se i den valgte mappe.
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Indholdslisten

Indholdslisten ligger i hgjre side af brugergraensefladen og er synlig, ndr du navigerer i mapperne i Deployment traeet. Listen viser indholdet af en valgt
mappe, hvilket kan veere undermapper og indholdselementer.
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Inholdslisten

N&r du klikker pd et indholdselement, udskiftes indholdslisten med en editor, hvor du kan se eller redigere elementets informationer. Indholdselementer kan
veere mapper, artikler, medie-filer, billeder, PDF-filer mm. (for en beskrivelse af de enkelte indholdselementer henvises der til User Guiden).

Et indholdselement kan veere i to forskellige tilstande; draft eller publiceret. Draft tilstanden er en form for kladde, hvori du kan fortage sendringer, uden det
vises pa dit site. Disse aendringer kan efterfglgende publiceres, s& de slar igennem pa dit site. Indhold som er publiceret, er det indhold, som kan vises pa dit
site. Det er derfor ikke muligt at editere indhold, som er publiceret, med mindre du farst laver en draft kopi. For at tydeligggre forskellen pd draft og publiceret
indhold skrives draft indholdselementer med bl&, og publiceret indholdselementer skrives med rgd i indholdslisten.

Vaer opmaerksom pd, at du ikke kan navigere i indholdslisten. Benyt i stedet Deployment traeet.



Quick menuen

Quick menuen indeholder de samme funktioner, som ligger i Selection > haengemenuen, men Quick menuen er ofte hurtigere af benytte.

Vaer opmaerksom pd, at ikonerne er nedtonet/inaktive, hvis der ikke er valgt eller markeret nogen mapper eller indholdselementer vha. checkboksene.

|4 |2 ) /2% Cut - Copy - Delete - Paste - Paste as Reference - Paste as...

Det er muligt at kopiere (copy) eller klippe (cut) et indholdselement til udklipsholderen og efterfglgende indsaette (paste) det igen, indszette det med et andet
navn (paste as...) eller indsaette det som en reference (paste as reference). Det er ogsd muligt at slette valgte indholdselementer ved hjzelp af slet (delete)
ikonet.

@@ Hide — Show

N&r en mappe eller et indholdselement er valgt ved hjeelp af checkboksene, har du mulighed for enten at skjule (hide) eller vise (show) det.

Som standart er mapper skjulte, nar de oprettes. Dette betyder, at de ikke er synlige online, men at de stadig er tilgeengelige for CMD brugeren. Skjulte
ikoner bliver vist med et nedtonet ikon i Deployment traeet og i indholdslisten. En vist mappe eller et vist indholdselement er tilgeengelig online.

For at andre status for en mappe eller et indholdselement:

1. Markere det gnskede objekt ved at klikke pa den tilhgrende checkboks.
2. Veelg Selection > Hide eller Show eller tryk pd den gnskede knap i Quick menuen.

Deployment treeet og indholdslisten bliver opdateret i overensstemmelse med dit valg.

[&| Publish

Publiceringsfunktionen ggr det muligt at sendre et indholdselements tilstand fra draft til publiceret, hvorved indholdselementet bliver tilgeengelig online.

@ Create pub. version

Create pub. version publicere det valgte indholdselement, men beholder samtidig draft-versionen, som kan benyttes til fremtidig editering.



Hint: Create pub. version er en let mide at lave gentagende opdateringer af dit website. Nr det er ngdvendigt at opdatere, retter du bare i draft versionen,
veaelger den, og veelger Selection > Create pub. version eller trykker p8 knappen Create pub. version i Quick menuen.

Create draft

Create draft-funktionen anvendes, hvis du gnsker at editere et publiceret Content element, og der ikke findes en draft kopi. Det valgte publicerede
indholdselement forbliver online og publiceret, men der laves en draft kopi, hvori der kan editeres. Denne kopi kan efter endt opdatering erstatte den
publicerede version, hvis du anvender Publish-knappen.
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Mapper benyttes til at opbevare undermapper og indholdselementer. Strukturen pa de viste mapper repraesenterer strukturen pa dit website.

Opret en mappe

Inden du opretter en mappe, skal du navigere hen til det sted i Deployment traeet, hvor du gnsker, at mappen skal ligge.

1. Veelg i heengemenuen; New > Folder.
Mappeeditoren &bnes (billede til hgjre).

3. Indtast mappens navn. Navnet fungerer som det interne
CMD filnavn og skal udfyldes.

Vaer opmaerksom pd, at du ikke kan bruge falgende
karakterer ! " */: < =>?\{ |} &

4. Indtast en passende beskrivelse pa mappen.
Beskrivelsen benyttes som en intern beskrivelse af
navnet og vises til hgjre for navnet i indholdslisten.

5. Indtast den gnskede korte beskrivelse. Den korte
beskrivelse er en ekstern beskrivelse af mappen, som
f.eks. kan vises som et menupunkt pa8 en hjemmeside.

6. Klik p& Save for at gemme mappen.

7. Du har nu oprettet en ny mappe.

Editere en mappe

G@ [nouri]

Name:
Description:
Short Descripton:
Hide subtree:

Custom yiew:

Webrooks:

|I
I {opkianal) n
I {optional)

r
I [Defaulk wiew] - I

Add Webroot

Mappeeditoren

Klik p8 navnet p8 den mappe du gnsker at editere. Foretag de gnskede aendringer i den 8bnet mappeeditor og tryk Save.

Opret en mappe @



Opret en artikel

Veelg i heengemenuen; New > Text > Article.
Artikeleditoren dbnes(billedet til hgjre).

Start med at indtaste titel, forfatter og synopsis. Titlen
kan benyttes som overskrift, og synopsisen kan
anvendes som en indledende tekst eller overblik i en
nyhedsliste. Klik p& Edit-knappen hvorefter titel-
/forfatter-/synopsis-editoren abnes (se naeste side).
Klik Update nar de relevante felter er udfyldte.

Vaer opmaerksom pd, at en opdatering af en Text Frame

ikke gemmer andringerne. For at gemme andringerne,

skal du helt ud af artikel editoren ved forst at klikke
Update efterfulgt af Save.

For at tilfgje tekst til din artikel, skal du vaelge en Text
Frame: Paragraph, fra haeangemenuen og klikke OK.
Du kan veelge og kombinere fglgende Text Frames:

Paragraph (paragraf)

Ordered list (nummereret punktopstilling)
Unordered list (punktopstilling)

Table (tabel)

Raw HTML (Ren HTML)

Save og Cancel knapper

Du kan tilfgje tekst til en artikel ved at indtaste teksten direkte i artikeleditoren, eller ved at indsaette tekst fra et tekstbehandlingsprogram.

Inden du opretter en artikel, skal du navigere hen til det sted i Deployment treeet, hvor du gnsker, at artiklen skal ligge. P& naeste side kan du se et
overordnet billede, af hvordan du opretter en artikel.

Indholdstypen artikel er den primaere tekst indholdstype, og anvendes til at oprette tekst. Der er forskellige muligheder, ndr man opretter en artikel, f.eks.
synopsis, paragraf, punktopstillinger, tabeller, links og billeder vedhaeftet teksten.

Knap til editering af titlen,

Hzengemenu hvor den
naeste Text Frame veelges

forfatteren eller Synopsisen

|Save| |Can-:e|| |Preview|

Creating+new-+article

@ fdocumentation) article

Edit | Title/Author/Synopsis

Title: title
Author: author

Synopsis: synopsis

Add news text Frame below, Choose text frame: I Paragraph - I oK

Artikeleditoren

Veer opmeerksom pd, at du ikke kan veelge skrifttype, storrelse, farve osv. Alle disse parametre er defineret af style sheets. Dette er en fundamental
egenskab hos CMD, da alle indholdstyper er adskilt fra praesentationen.

Opret en artikel

O,



B Article Editor

|Save| |Cance|| |Preview|

Creating +new+article

[y /documentation/Articls

| Edit | Title/Author/Synopsis

Title: kitle:
Author: authar

Synopsis: synopsis

Add news ket Frame below, Choose bext frame: I Paragraph

Articleeditoren

e e - -

T
A

Editere titlen, forfatteren
eller synopsisen

[ Article Editor

<--- { Updatere sendringerne

Updatere sndringerne Tilfgj en ny Text

| Frame. I dette
| tilfeelde en paragraf

Creating-+new +article

Yy T YT YTy e ey p ey p e e e Y e PP p Y=y yyey= I

E ! Editing: Title/AuthorSynopsis

Title:

| |
~ | | Author:

| |

SYnopsis: @ E @ @@

Image:

| | Lookup

Artiklens synopsis

Creating-+new +article

B Article Editor

@ ! Editing: Paragraph {Paragraph 13
Subtitle:

| |
Body Text: @ E @ @E

Paragraph Style: Paragraph Alignment: | -default- s

Link: |

Caption:

| | Lookup |

| | Lookup |

Caption Skyle: |articleParCaption Image Alignment: | -defaulk-

Anchor Name:

Text Frame: paragraf

Opret en artikel




10.

11.

12.

13.

14.

15.

Paragrafediteringsvinduet 8bnes (billedet til hgjre).
Indtast en subtitel for paragraffen hvis det er
ngdvendigt.

Indtast den primaere tekst i Body-feltet.

Hvis du gnsker at saette et billede ind i paragraffen,
kan du skrive stien til billedet i Image-feltet, eller
klikke p& Lookup knappen for at finde billedet. Hvis
billedet ikke allerede er uploadet til CMD, skal det
ggres farst (se “Upload et billede”).

Veer opmaerksom p8, at du kun kan veelge et
publiceret billede.

Hvis billedet skal veere et link, skal du blot skrive
stien, hvortil der skal linkes til i Link-feltet, eller klikke
pa& Lookup knappen og vaelge destinationen i lookup
vinduet.

Klik Update ndr de relevante felter er udfyldte.

Vaer opmaerksom pd, at en opdatering af en Text
Frame ikke gemmer aéendringerne. For at gemme
&ndringerne, skal du helt ud af artikel editoren ved
forst at klikke Update efterfulgt af Save.

Artikel editoren fremkommer pd ny, og du kan veelge
at tilfgje en ny Text Frame eller blot at gemme
artiklen.

Klik Save for at gemme artiklen. Fgrste gang artiklen
gemmes, abnes der en dialogboks abner som spgrger
om navnet pd artiklen.

Indtast navnet pa artiklen. Navnet fungerer som det
interne CMD filnavn og skal udfyldes.

Vaer opmaerksom pd, at du ikke kan bruge falgende
karakterer ! " */: < =>?\{ |} =

Du har nu oprettet din artikel, og den vil ligge i din

‘ URL hvis billedet er et link '

E:._ Article Editor Creating+new-+article

Update og Cancel knapper -{ Update| [cancel
11
ga ! Editing: Paragraph (Paragraph 1}

N -

. subtitle: | 7

Knapper - se “Feelles Text
Frames egenskaber” for |-~ -1F BodyText:

mere information .
) lis)

Sti til gnsket billede

.

Billedtekst

mappe som en draft-udgave. Draft indhold vises med bl3 skrift i indholdslisten.

Einks — 7

Caption:

Caption Skyle: |articleParCaption Image Alignment:

Anchor Name:

Paragraph Style: |articlePar Paragraph Alignment: | -default-

-default- v

Text Frame: paragraf @




Publicere en artikel

1. For at publicere din artikel skal du blot markere artiklen, vha. checkboksene, og trykke pa @ Publish eller @ Create pub. version knappen (Se
Qiuck menuen for mere information). Du har nu en publiceret version af artiklen, som du kan benytte i dit Page Layout. Publiceret indhold vises med
ragd skrift.

Editere en artikel

Det er kun muligt at editere en artikel, hvis artiklen er i draft tilstand.

1. Hovis artiklen er i publiceret tilstand, skal der fgrst laves en draft kopi. Markere den gnskede artikel i Content listen og veelg Selection > Create
draft, eller benyt Quick menuen.

Nu er der en artikel i indholdslisten med det samme navn som den publiceret artikel, men i en draft udgave.

Klik pa ikonet eller navnet pd artiklen for at bne artikel editoren.

Editere de relevante felter og Text Frames.

Gem ved at klikke p& Save knappen eller fortryd ved at klikke p& Cancel knappen.

N&r artiklen er blevet gemt, skal draft kopien publiceres igen. Dette ggres ved at markere den tilhgrende checkboks og veelge Selection > Publish,
eller ved at benytte Quick menuen. Herved erstattes den oprindelige publicerede artikel, og versionsnummeret gges med én.

ou A LN

Feelles Text Frames egenskaber

Text Frames som paragraf, sorteret liste, usorteret liste og tabel har fglgende faelles egenskaber:

B| I| Hl Formatering af tekst

Markere teksten og klik pa den tilsvarende knap for at lave fed, kursiv eller understreget tekst.

Vaer opmaerksom pd, at der tilfgjes et formaterings tag, til den tekst du markerede (f.eks. “<bold>test</bold>"). Dette er ikke en fejl, og tag’et vil kun vaere
synlig i editeringstilstanden.

i?él Hyperlinks i en tekst

Markere teksten og klik pa link ikonet for at lave tekst til et hyperlink. Et vindue 8bnes, hvor du kan veelge mellem fglgende linktyper:

Internal link (intern link): Indtast stien hvortil der skal linkes til, eller klik pa Lookup knappen og veelg destinationen i lookup vinduet.
Veer opmaerksom pé8, at det du linker til skal vaere placeret under en webrod mappe for at kunne vises p8 en hjemmeside.



External link (ekstern link): Indtast URL’en til den hjemmeside du gnsker at linke til (f.eks. http://www.conscius.com).
Vaer opmeaerksom pd, at det ikke er muligt at browse til en eksterne URL. Det er kun muligt at indtaste URL’en direkte.

Email link: Indtast den gnskede e-mail adresse (f.eks. info@conscius.com).

Vaer opmeaerksom pd, at en opdatering af et Text Frame ikke gemmer aéndringerne. For at gemme andringerne, skal du helt ud af artikel editoren ved
forst at klikke Update efterfulgt af Save.

O Opret en artikel @



Et Page Layout bruges til at definere hvordan indhold struktureres og vises p& en output kanal som for eksempel hjemmesider. Et Page Layout bestar af en
template med et eller flere Canvas-omrader, hvori komponenter kan indsattes. Billedet herunder illustrerer Page Layoutets overordnet struktur.

Page Layout

Template - indeholder det overordnet design og layout for
en side, f.eks. antal kolonner, menu placering, sidehoved og

sidefod.

/" canvas - omr3de hvori . / Canvas - omr&de hvori
komponenter kan komponenter kan
indseettes indsaettes

NS ”

Canvas - omr3de hvori
komponenter kan
indsaettes

\\

Page Layoutets overordnet struktur

O Opret et Page Layout @



Opret et Page Layout

Inden du opretter et Page Layout, skal du navigere hen til det sted i Deployment traeet, hvor du gnsker, at Page Layoutet skal ligge.

10.

11.

12.
13.

Veelg i haangemenuen; New > Deployment >
Page Layout.

Page Layout editoren 8bnes, og et vindue spgrger
efter en template.

Veelg en template fra listen i vinduet.

Templaten vises med de tilhgrende Canvas-
omrader (billedet til hgjre).

For at vise nogle indholdselementer er det
ngdvendig at indsaette nogle komponenter eller
portlets.

Klik p& Insert Component... i det Canvas-
omrade du gnsker at indssette komponentet i.

Et vindue dbnes, hvor du kan valge en
komponent.

Veelg den gnskede komponent.

Din komponent er nu indsat pa dit Page Layout.
Vaer opmaerksom pd8, at en komponent mske ikke
fungerer korrekt, s8 laenge dens parametre ikke
er sat.

For at aendre pa parametrene til en komponent,

skal du klikke p3 E-ikonent til komponentet.
Komponentens parametre vises i Edit Parameters
vinduet, med deres navn, veerdi og hint.

Editere de relevante parametre og klik OK.

Klik OK for at gemme Page Layoutet. Nar du
gemmer Page Layoutet for forste gang, dbnes der

g Page Layout Editor

@ Cancel| |Select Template...| | Select Content... | | Freview

Gi fexample/Falderlayout

The official website for
Aalborg Football Club

Wau are here: Home

The Team i) @ rightcol

The Matches Insert Companent Insert Component...
Team News A article %] [=] & @ ArticleListSmall ﬂ @

. » First news article

The Stadium Welcome * Some other news
6] —— B
leftcol Inseit Component...

Inssrt Component
Insert Component...
B ArticleListLarge i @ @

First news article

Some other news

et ait germinet terra herbam virentem et facientem semen et lignum
pomiferum faciens fructum iuxta genus suum cuius semen in semet
ipso sit super terram et factum est ita

Insert Component...

6]

Copyright @ 2001 A3k A7S. All rights reserved,

Page Layout editoren - Canvas-omr8derne er vist med en lys gr§ boks og
komponenterne ligger inde i Canvas-omrdderne og er lidt markere gr8, samt markeret

med et ﬂ—ikon.

en dialogboks, som beder om et navn. Du kan indtaste et navn, eller veelge et fra listen. Det mest benyttet Page Layout er Folder Layoutet. Uden et

Folder Layout kan en mappe ikke vises pa websitet.

Publicere et Page Layout

1.

For at publicere dit Page Layout, skal du blot markere Page layoutet og trykke pa @ Publish eller @ Create pub. version knappen (Se Qiuck
menuen for mere information). Du har nu et publiceret Page Layout, som vises med rgd skrift.

)



Editere et Page Layout

Det er kun muligt at editere et Page Layout, hvis Page Layoutet er i draft tilstand.

1. Hvis Page Layoutet er i publiceret tilstand, skal der fgrst laves en draft kopi. Markere det gnskede Page Layout i indholdslisten og veelg Selection >
Create draft, eller benyt Quick menuen.

Nu er der et Page Layout i indholdslisten med det samme navn som det publiceret Page Layout, men i en draft udgave.

Klik pa ikonet eller navnet p& Page Layoutet for at abne Page Layout editoren.

Editere Canvas-omraderne.

Gem ved at klikke p& Save knappen eller fortryd ved at klikke p& Cancel knappen.

N&r Page Layoutet er blevet gemt, skal draft kopien publiceres igen. Dette gores ved at markere den tilhgrende checkboks, og vaelge Selection >
Publish, eller ved at benytte Quick menuen. Herved erstattes det oprindelige publicerede Page Layout, og versionsnummeret gges med én.
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O Opret et Page Layout



Et billede, som skal benyttes i CMD, skal laves og gemmes i en applikation udenfor CMD som f.eks. Adobe Photoshop. Det anbefales, at filformatet enten er
GIF eller JPG, da det skal anvendes i et web-miljg.

For at kunne benytte billeder i CMD, skal de uploades fra din computer eller dit netvaerk.

Hvordan?

Inden du uploader et billede, skal du navigere hen til det sted i Deployment traeet, hvor du gnsker, at billedet skal ligge.
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Veelg i heengemenuen; New > Media > Image. &R Image Editor
Billededitoren &bnes (billedet til hojre). (‘6 | fox] ancel
Indtast stien til det billede du gnsker at uploade eller klik
Browse (§@ /documentationfimages
Det er valgfrit, om du vil indtaste et navn til billedet. Navnet ligped  Image
. ) . . . Path,/File Name: |reensh0t\The log-in screen.jpg  Browse... .
fungerer som et internt CMD filnavn. Hvis du ikke indtaster ; :
et navn, indsaetter CMD som standart det originale filnavn. '_"aT"E: foan : (G2l
Vaer opmaerksom pé, at du ikke kan bruge folgende Description: |the login screen| {(Optional) .
karakterer ! " */:<=>?\{ |} x Billededitoren

Det er ogsa valgfrit, om du vil indtaste en beskrivelse til

billedet. Beskrivelsen benyttes som en intern beskrivelse af

navnet, og vises til hgjre for navnet i indholdslisten.

Upload billedet ved at klikke OK.

En statusindikator vises i toppen af vinduet. Upload tiden kan variere afhaengig af filens stgrrelse og din netveerksforbindelse.
Billedet er uploadet, nar animationen stopper, og du kan se indholdslisten.

For at kunne benytte billedet i f.eks. en artikel skal billedet fgrst publiceres.

Upload et billede @



Mere information

Download en komplet User Guide dokumentation til CMD 3.1 p8 www.cmd.dk.
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